Ministerio de

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cultura y Depokte_s

Dlreccmn de Recursos Humanos

Paglna 1de 1.

Nombre del Contratista:

MELANY SARAI LOPEZ ALEGRIA , CuUl

3138 20373 0901

Servicios (Técnicos o Profesmnales)

SERVICIOS TECNICOS

Numero d'é,Contratd: 029-8942025-MCD

Plazo de Contrato:

1 de 7 al 31 de 12 del 2025

Acuerdo Ministerial: | 601 -2025 Fecha del informe: 20/08/2025
) Dia » Mesr 'Aﬁo } ‘ Dia Mes - Ao
Periodo del O (En nimeros) (Enletras) | (En nameros) - (En niimeros) (En letras) (En nimeros)
N Del: : ~ : Al: : .
Informe: ‘ 01 agosto 2025 31 agosto 2025

Objeto del Contrato

- £l Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios técnicos para Unidad de Administracion Financiera -UDAF- del
Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo-a los prmmplos de la ética.
y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se descr 1ben a continuacion, sin ser estas

limitativas, sino umcamente enunmatlvas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términds de referencia

a) Apoye en la recepcion de expedientes y documentos que ingresan y egresan para la gestion oportuna
b) Apoyé en la atencién al publico de forma presenmal y via telefonica '

¢) Apoye en el registro, control de expedlentes y documentos que mgresan o} egresan dela Unida de
Admmlstracwn Financiera.

d). Apoyé en la ublcaCIon de exped|entes y documentos que sean requerldos por la Dll‘eCClon y departamento de
presupuesto-de la Unidad de Admmlstramén Fmanmera

- e) Apoyé en el manejo de agenda del Director de la Unldad de Administracion Financiera

f) Apoye en la gestlon de documentos requendos por el Departamento de presupuesto de Ia Unidad de
_Admmlstracubn Financiera. : .

g) Apoyé en el manejo traslado y archivo de los documentos que ingresa a la Unidad de Adm|n|strac16n
Financiera.

h) Apoyé en otras actividades relacmnadas con los servicios que presto Cubrir el érea de la Subdnreccuon en
horario de 13:00 a-14:00 horas recepcubn de documentos ’ :

MELANY SARAI LOPEZ ALEGRIA MSc. ALAIN ASTOLFO CIFUENTES CHAVARRIA

Nombre Completo del Contratista - Nombre de ‘w‘l qdq\ue Eualuo los Servicios

(segin ClaGsula de contrato. Décima Prlmera)

MSc. Alain Astolfo Cifuentes Chavfefs

- - Director

Unidad de "*-‘ istraclér-Financiera, -UDAFe
MinieMe Culiura y Deportes

Firmaysellod Mutoridad que Evalda los Serwcnos
(seglin Clausu de contrato: Décima Primera) _




